
Avant de le brancher sur les données de l'entreprise (fichiers clients, factures, contrats, boîte mail), prenez
deux minutes pour vous poser ces cinq questions.

1 Où vivent les données que cet outil va utiliser ?
Sur votre ordinateur, sur un service en ligne, sur le serveur de l'entreprise ? Savoir où elles se trouvent, c'est savoir
ce qu'il faut protéger.

2 Qui peut y accéder aujourd'hui ?
Vous seul, votre équipe, ou potentiellement n'importe qui tombant sur le lien ? Un mot de passe unique partagé
entre plusieurs personnes n'est pas une protection.

3 Que se passe-t-il si l'outil tombe en panne ou si une erreur efface tout ?
Existe-t-il une copie de secours des données, quelque part, ou l'outil est-il le seul endroit où elles existent ?

4 Qui saurait le faire tourner si vous étiez absent, ou si vous partiez ?
Si la réponse est « personne d'autre », l'outil est devenu un point fragile pour l'entreprise, même s'il fonctionne très
bien aujourd'hui.

5 En avez-vous parlé à votre référent IA ou à votre responsable ?
Pas pour demander une autorisation à chaque étape : juste pour que quelqu'un d'autre sache que cet outil existe
et à quoi il touche.

Le réflexe à retenir : parlez-en. L'initiative est bienvenue. Le cadre la protège, et vous protège
aussi.
Personne ne vous reprochera d'avoir créé un outil utile. On vous demandera simplement de le signaler
avant de le connecter à des données sensibles.
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Vous avez créé, ou vous voulez créer,
un outil avec l'IA ? Très bien.
Un tableau de suivi, un générateur de devis, un petit tableau de bord fait en une soirée : c'est
une excellente initiative. Elle mérite d'être encouragée, pas freinée.



OUTIL (NOM /
USAGE)

CRÉÉ PAR CE QU'IL FAIT DONNÉES
TOUCHÉES

OÙ IL TOURNE QUI LE
MAINTIENT

DÉCISION

Générateur de
devis

Assistante
commerciale

Remplit un modèle de
devis à partir d'infos
clients

Noms,
coordonnées,
montants

Compte
personnel, service
en ligne

Elle seule Migrer vers un
espace maîtrisé

→ Quatre décisions possibles

Garder tel quel
Aucune donnée sensible, un seul utilisateur, aucun risque
identifié.

Encadrer
L'outil reste utile mais doit gagner une authentification
correcte, une sauvegarde ou un accès restreint avant de
continuer.

Migrer
À déplacer vers un environnement maîtrisé par
l'entreprise (accès contrôlés, sauvegardes, maintenance
partagée), plutôt qu'un compte personnel.

Arrêter
Le risque dépasse l'utilité, ou une alternative plus sûre
existe déjà dans l'entreprise.

→ Trois critères pour trancher vite
1. La donnée touchée est-elle sensible ? (client, contrat, RH, finance) Si oui, la vigilance monte d'un cran.

2. Combien de personnes en dépendent au quotidien ? Plus l'outil est utilisé, plus une panne ou une fuite coûte cher.

3. Une seule personne sait-elle le faire tourner ? Si oui, l'entreprise dépend d'elle, même si tout fonctionne
aujourd'hui.
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Quels outils créés avec l'IA
tournent déjà chez vous ?
À remplir en une fois, avec vos équipes. La plupart des dirigeants découvrent au moins un ou
deux outils dont ils ignoraient l'existence. C'est normal : cette grille sert justement à corriger
cela.


